
Présentation

Les outils principaux

Tutoriel de l’outil collaboratif :

« Le NuAGE »

Lancé en 2023 pour dynamiser les échanges et permettre le partage
de ressources, le NuAGE est l’outil collaboratif du réseau
PARTAAGE. Il permet principalement une communication directe
entre acteurs, l’échange et la conservation de documents.

Le NuAGE est accessible à l’adresse suivante : 
https://nuage.partaage.fr/

Un espace de conversation
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Des canaux de conversation privés ou thématiques sont
accessibles sur le site en cliquant sur l’icône présentée ci-dessus ou
depuis l’application Nextcloud Talk.

Les canaux privés se font directement entre acteurs sans accès par
l’administration aux conversations.

Les groupes se déclinent en plusieurs thématiques :

- Canal général : transfert des informations qui concerne
l’ensemble des acteurs du réseau sur des thématiques générales ;

- Canaux par maillon de la chaîne alimentaire* (production,
transformation, consommateurs…) ;

- Canaux par types d’acteurs* (Chargés de missions PAT,
élus, …) ;

- Canaux par groupes de travail* (éducation à l’alimentation ;
accessibilité sociale, …) ;

- Canaux par département*.

* Canaux accessibles par certains membres définis par l’animateur du réseau.

https://nuage.partaage.fr/


Un espace de ressources partagées

Le NuAGE facilite l’échange de documents en les centralisant dans
des dossiers suivant l’arborescence présentée ci-dessous. Les
documents peuvent être directement modifiables (.doc, .ppt, .xls,
…) ce qui en fait un outil idéal pour les travaux de groupe.

Certains dossiers sont soumis à un certain degré de confidentialité
et sont donc restreints à certains acteurs définis en partenariat avec
l’animateur du réseau.

Arborescence des ressources du NuAGE

Public

Amont agricole*

Milieu*

Aval*

Transversal*

Retours d’études, veille, …

Foncier

Installation et transmission

Pratiques agricoles durables

Protection des ressources

Interprofession
Outils de transformation 
locaux ou solidaires

Industrie agro-alimentaire
Logistique et circuit de 
proximité

Accessibilité sociale et lutte 
contre la précarité alimentaire

Santé & nutrition

Régimes alimentaires et 
consommation

Distribution et commercialisation

Éducation à l’alimentation durable

PAT

Restau co

Lutte contre le 
gaspillage alimentaire

* Dossiers accessibles par certains acteurs définis par l’animateur du réseau
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Un annuaire partagé d’acteurs

Le NuAGE propose un annuaire
participatif en partageant les contacts des
autres acteurs avec des sous-catégories
gérées par l’animateur du réseau.

Un espace de sondage

Un espace de formulaire

Un système d’annonce

Afin de faciliter 
l’organisation 
d’événement, un espace 
de sondage est mobilisable 
sur le NuAGE.

Ces sondages sont 
réalisables auprès des 
membres du NuAGE mais 
aussi auprès d’acteurs 
externes.

Le NuAGE dispose d’un espace de formulaire pour générer des
questionnaires et collecter des données.

Enfin, le NuAGE dispose d’un système
d’annonce, mobilisé par l’animateur afin
de communiquer sur les informations
clefs du réseau et de générer des
notifications ciblées.

Ce système permet de notifier les acteurs
choisis immédiatement sans attendre le
récapitulatif ou la Newsletter mensuelle.
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https://reseau-partaage.fr/decouvrez-notre-newsletter/


Il va vous être demandé de renseigner une adresse mail qu’il
faudra vérifier. Une fois validée, il faut inscrire son Prénom NOM,
renseigner son numéro de téléphone et créer un mot de passe.
Une fois créé, votre compte sera soumis à validation par un
administrateur.

Autres outils

Un calendrier

Un espace de « decks » : pour organiser ses priorités

Un espace de suivi des activités réalisées sur le NuAGE

Inscription
1 – Créer son compte
Pour vous inscrire, veuillez vous rendre sur la page du NuAGE :

Cliquez  ici pour vous 
inscrire

D’autres outils sont disponibles sur le NuAGE sans être
nécessairement mobilisés pour l’animation générale mais plutôt
pour usage personnel. Parmi ces outils, il y a :
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https://nuage.partaage.fr/apps/registration/
https://nuage.partaage.fr/apps/registration/


Vous recevrez un email une fois le compte validé.
Vous pourrez ainsi vous connecter via le lien : S’identifier –NuAGE –
PARTAAGE.

2 – Compléter son profil
Une fois connecté, vous serez amené à compléter votre profil.

Nous vous convions à compléter les parties suivantes pour
assurer une meilleure identification :

- Votre localisation ;
- Votre organisation ;
- Votre fonction.

Vous pouvez décider des personnes avec qui ces informations
seront partagées en descendant sur la page.

Vous pourrez toutefois revenir sur les informations partagées en
cliquant (en haut à droite de l’écran) sur votre Profil > Paramètres
personnels > Informations personnelles.
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Prénom NOM adresse@email.fr

+33 X XX XX XX XX Lieu de travail

Pour qui je travaille

https://nuage.partaage.fr/login
https://nuage.partaage.fr/login
https://nuage.partaage.fr/login
https://nuage.partaage.fr/login
https://nuage.partaage.fr/login


1 - Créer et supprimer un dossier/document
Pour créer un dossier ou un document sur le NuAGE, il faut se
rendre sur l’onglet fichier .
Cliquez sur et choisir Nouveau dossier pour un dossier
ou Nouveau [type de fichier] pour un document. Il faudra ensuite
lui attribuer un nom.

Vous pouvez téléverser un document généré sur votre ordinateur
en le glissant directement dans le dossier souhaité.

Collaborer sur des fichiers

2 – Partage des fichiers et des dossiers
La création d’un dossier/fichier dans l’arborescence du NuAGE
sera automatiquement partagé avec les autres utilisateurs de ce
groupe. Les dossiers de groupe ont l’icône .

Pour des dossiers privés, il faut rester dans la partie Tous les
fichiers et s’assurer que le dossier ne possède pas d’icône .

Pour partager un dossier/fichier à un acteur ou un groupe, sans
l’ouvrir, cliquez sur l’icône de partage .

Vous pouvez lister les membres ou les groupes ayant accès dans
Tapez des noms ou des équipes. Vous pouvez ensuite générer un
lien interne (cf. cercle rouge) que puis partager à ces membres
pour faciliter l’accessibilité du fichier.

Pour supprimer, réalisez un clic droit sur le document puis cliquer
sur Supprimer le [dossier/fichier].

ATTENTION: LA SUPPRESSION D’UN DOCUMENT EST 
DÉFINITIVE.
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4 – Autres fonctionnalités
D’autres fonctionnalités sont accessibles en réalisant un clic droit
un fichier/dossier.

3 – Suivi des documents
Pour accéder aux informations sur le document, faîtes un clic droit
puis cliquez sur Détails. Vous avez accès à une discussion
concernant le document uniquement, un suivi des activités et
l’historique des versions.
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- Ajouter aux favoris : pour placer le dossier/fichier en tête de liste ;

- Gérer les étiquettes : pour mettre des étiquettes aux fichiers afin
de les regrouper (peu utilisé car l’arborescence permet déjà ça) ;

- Renommer : pour renommer le fichier ;

- Déplacer ou copier : pour déplacer un fichier dans un autre
dossier ou créer une copie du document pour travailler sur une
autre version sans affecter la version d’origine ;

- Définir un rappel : pour envoyer une notification à une
temporalité fixée ;

- Télécharger : Pour télécharger sur votre ordinateur un fichier ou
un dossier.



Le NuAGE dispose d’un système de notification par mail
personnalisable. Pour modifier les paramètres, cliquez sur votre
Profil > Paramètres personnels > Notifications.
Vous pourrez choisir la fréquence, le type et les sujets des
notifications.

Notifications

Applications
Nous vous recommandons fortement de télécharger l’application
de bureau et mobile Nextcloud Talk pour recevoir les notifications
en arrière plan sans avoir besoin de se connecter quotidiennement
au site internet.

L’application bureau est disponible ici : Download and install
Nextcloud
Il faudra entrer l’adresse sur serveur : https://nuage.partaage.fr
avant de pouvoir vous connecter.
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https://nextcloud.com/install/#desktop-talk
https://nextcloud.com/install/#desktop-talk
https://nextcloud.com/install/#desktop-talk
https://nextcloud.com/install/#desktop-talk


Le NuAGE est personnalisable outre le système de notification.
1 – Personnalisation de l’écran d’accueil

Personnalisation

Pour toute demande d’aide ou d’information complémentaire, 
veuillez contacter l’animateur du Réseau PARTAAGE par mail : 

contact@reseau-partaage.fr

En cliquant sur Personnaliser, vous pourrez choisir les widgets
apparaissant sur l’écran d’accueil.

2 – Apparence et thème

En cliquant sur votre Profil > Paramètres personnels > Apparence
et thème, vous pourrez définir le niveau de contraste du NuAGE et
même activer la police facilitant la lecture aux personnes
dyslexiques.
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